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¢.j.: 1732/22/PRED
Starostka Obce Predboj

Vv souladu s § 6 zdkona 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnich celkd v platném znéni,
prodluzuje
vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovniho mista tiednika izemné samospravného celku
na useku podatelny, evidence obyvatel, spravy majetku, rozpoctu

misto vykonu prace: Obecni ufad Predboj

pracovni pomér na dobu: neurcitou s tfimési¢ni zkusebni dobou

termin nastupu: mozny ihned

platové zarazeni: 8-9. platova tiida (v souladu se zakonem ¢.262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich

predpist, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpisti a nafizenim vlady ¢.

222/2010 Sh.ve znéni pozd&jsich piedpisit)

e pracovni uvazek: 40 hodin tydné —tj. tvazek 1,00

e Benefity: Osobni ohodnoceni po zapracovani, stravenkovy pausal, 3x sick day, piispévek na penzijni
pfipojisténi

e charakteristika vykonavané prace: zajistovani chodu podatelny a spisové sluzby, vidimace a

legalizace tfednich listin, prace s datovou schrankou, vykon agendy na Useku evidence obyvatel,

agenda kanalizace obce, vykonavani odbornych ¢innosti na useku zajistovani voleb a referend,

zajistovani souhrnné agendy kontaktniho mista vefejné spravau CZECHPOINT, RUIAN, zajistovani

pokladni sluzby pro potfeby organizace vcetné piijimani a vydavani penéz vefejnosti, zpracovani

navrht vyhlaSek a smérnic, vedeni spisové evidence, vydavani faktur, pfiprava podkladi pro ucetni,

sprava a inventarizace majetku, rozpocet organizace, ptiprava vybérového fizeni, pfiprava podkladi

pro smlouvy, ptiprava podklada pro jednani, ptiprava podkladi pro vefejné zasedani zastupitelstva

véetné pofizovani zapisu, spoluprace na vyfizovani administrativni agendy starostky a mistostarosty.

Dalsi pozadavky:

o vzdélani: vyssi odborné nebo Gplné stfedni s maturitni zkouskou

e ufednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob¢anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zptisobild k pravnim ukontim, je bezithonna,
ovlada jednaci jazyk a spliuje dal$i pozadavky pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlaStnim pravnim
predpisem.

Piedpoklady:

e uzivatelska znalost PC — MS Office — WORD, EXCEL, Internet, Outlook, spisova sluzba, zapis tidajia do
registru

o dobré komunikaéni schopnosti, flexibilita, spolehlivost, Loajalita, svédomitost, samostatnost, flexibilita,
bezthonnost, ochota ucit se novym vécem
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e praxe ve vefejné sprave a osvédceni o zvlastni odborné zptsobilosti jsou vitany
znalost zakona o obcich €. 128/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist vitana
e fidi¢ské opravnéni sk. B vitano

Prihlaska musi obsahovat:

*  jméno, pfijmeni a titul

» datum a misto narozeni, statni ptislusnost a misto trvalého pobytu

= (islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana

= Kontaktni spojeni: telefon + e-mail

= datum podani pfihlasky a podpis zajemce (uvedeni platného telefonického kontaktu a emailové
adresy nutné ke sjednani osobniho pohovoru)

K prihlasce zajemce dale pripoji:

e strukturovany Zivotopis S uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i 3 mésice, u cizich statnich ptislusniki téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost, vydany domovskym statem

e oveiena kopie dokladii o nejvyssim dosazeném vzdélani

e prosté kopie osvéd¢eni (vstupni vzdélavani afednikii, zkouska odborné zpusobilosti)

e Souhlas s nakladanim s osobnimi udaji pro Gcéely vybérového fizeni, tzn. podepsané pisemné
prohlaseni v nasledujicim znéni: ,,Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladt pro
piihlaSku do vybérového fizeni ddvam v souladu se zdsadami ochrany osobnich udajii dle natizeni
Evropské unie GDPR souhlas k jejich zpracovani®, které uchaze¢ doplni o své jméno, pfijmeni,
datum narozeni a vlastnoruéni podpis

Lhiita pro podani prihlasek: do 22.12.2022

Misto a zptisob podani prihlasky:

Ptihlasku je mozno podat osobné na Obecnim ufadé Predboj, popiipadé zaslat poStou na adresu Obecni
urad Predboj, Hlavni 18, 250 72 Pfedboj, posta Kojetice u Prahy. Ptihlaska se podava v zalepené obalce, kde
Vv levém rohu nahote bude uvedena ,,Vetejna vyzva“.

Blizsi informace na telefonnim ¢isle: +420 725 021 870 nebo e-mailu: starostka@predboj.cz

V Piedboji dne 30.11. 2022

Mgr. Dagmar Horevajova v.r.
starostka obce

Vyvéseno dne: 01.12.2022

Sejmuto dne: 2022
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