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Smérnice ¢.1/2017

Smeérnice k vefejnym zakazkam malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona oA
134/2016 Sb., 0 zadavéni vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych zakazek na dodavky a
sluzby pod 2.000.000,- K& bez DPH a veiejnych zakdzek na stavebni prace pod 6.000.000,- KE bez DPH.

1. Pfredmét Gpravy
1.1 Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu.
1.2 Smérnice je upravena v souladu:
o Se zadkonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném znéni, zejména s
§ 6, odst. (1) a (2) — zakona.

2. Vefejna zakazka malého rozsahu

2.1 Vefejna zakdzka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota v pfipadé vefejné zakazky
na dodavky nebo sluzby nepfesahne ¢astku 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v pFipadé vefejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH. Tyto vefejné zakézky neni nutné zadavat podle zakona, je vSak
nutné dodriovat zdsady transparentnosti, pfimé&Fenosti a dodrZovat zéasadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

2.2 Zadavatelem zakazky malého rozsahu je obec prostfednictvim starosty/starostky, pfipadné ji/m
povérena osoba.

2.3 O pouziti e-aukce rozhodne zastupitelstvo obce podle obsahu zakazky.
2.4 V ramci obdobnych zakazek nesmi byt v priibéhu kalendafniho roku vyzyvan opakované stejny okruh
uchazecd.

2.5 Pfedmét veFejné zakazky nesmi byt Ucelové rozdélen tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené zékoné a v této smernici.



NiZe uvedené hodnoty si obec stanovuje sama.

3. Zadani zakazky do 250 000 K¢ bez DPH

3.1 Zakazku do 250 000 K¢ bez DPH miiZe zadat starosta obce pfimo podle svych zkudenosti a situace na
trhu. Tuto zakazku Ize zadat i pfimym oslovenim (pisemné — napf. postou, e-mail) jen 1 dodavatele.

4. Zadani zakazky v rozsahu od 250 001 do 500 000 K¢ bez DPH

4.1 Zadavatel vyzve nejmene 3 UCastniky. Starosta obce dé na védomi a k pfipominkovani zastupitel&m
obce text vyzvy a seznam vyzvanych Ucastnikli a to pfed zahdjenim zadavaciho fizeni. Vyzva obsahuje i
kritéria rozhodna pro vyhodnoceni zakazky.

4.2 Termin pro predloZeni nabidek je min. 7 kalendafnich dni od odeslani vyzvy.

4.3 Starosta obce jmenuje, nejpozdéji 3 pracovni dny pfed terminem otevirdni obélek, komise pro
otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 &leny.

4.4 Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, komise vyfadi, vyfazeni od@vodni a dale jiz
je nehodnoti. Komise posoudi doru¢ené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazedl a o prbéhu a
vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne starosta obce a to na zakladé
doporuceni hodnotici komise.

4.5 Navrh smlouvy s budoucim dodavatelem zakazky predklada zadavatel ke schvéleni zastupitelstvu.

4.6 Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti (napf. postou, e-mailem, pomoci datové schranky) o vybéru
vybranému Gcastnikovi, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi a zarover: zasle oznameni o vysledku
ostatnim Ucastnik@m, jejichz nabidky vybrany nebyly.

5. Zadani zakazky v rozsahu od 500 001 do 2 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a
sluzeb a 6 000 000 bez DPH u stavebnich praci.

5.1 O teto zakazce rozhoduje zastupitelstvo obce. Text vyzvy a seznam vyzvanych dodavatelll pred
vyhlasenim schvaluje zastupitelstvo obce. Zadavatel vyzve nejméné 3 (&astniky. Vyzva obsahuje i
kritéria rozhodna pro vyhodnoceni zakazky.

5.2 Termin pro predloZeni nabidek je min. 10 kalendafnich dni od odeslani vyzvy.
5.3 Vyzva k podani nabidky musi byt zvefejnéna na Ufedni desce nebo Profilu zadavatele,

5.4 Nabidku mohou predloZit i neosloveni dodavatelé.

5.5 Starosta obce jmenuje, nejpozdéji 5 pracovnich dnd pred terminem otevirani obélek, komise pro
otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 3 ¢leny., alespor jeden ¢len
musi mit odbornost ve vztahu k predmétu zakazky. Cleny komise mohou navrhovat i jednotlivi zastupitelé.

5.6 Nabidky, které neobsahuji véechny naleZitosti dle vyzvy, komise vyfadi, vyfazeni od@vodni a dale jiZ
je nehodnoti. Komise posoudi doruc¢ené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazec a o priibéhu a

vysledcich jednéni sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne starosta obce a to na zakladé
doporuceni hodnotici komise.

5.7 Navrh smlouvy s budoucim dodavatelem zakazky predklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.



5.8 Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti (napf. po3tou, e-mailem, pomoci datové schranky) o vyberu
vybranému castnikovi, jehoz nabidka byla vybréna jako nejvhodnéjsi a zaroveri zasle oznameni o vysledku
ostatnim Gcastniktim, jejichZ nabidky vybrany nebyly.

6. Spoleéna ustanoveni

6.1 S vybranym nebo na pfimo oslovenym Géastnikem je vZdy uzavirana pisemna smlouva nebo
objednavka.

6.2 Zastupitelstvo obce si vidy musi vyhradit pravo nevybrat zédného z uchazecl nebo zakazku zrusit.

6.3 Zadavatel je povinen vést spisovy material dokladajici, Ze zakazka byla zadana za dodrZeni zasad
transparentnosti, pfiméFenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Dokumentace k zakazce se musi
uchovat po dobu 5 let od uzaveni smlouvy (10 let v pfipadé ¢erpani dotacni podpory z narodnich & EU
zdrojtl)

7. Kontrola

7.1 Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava kontrolni vybor obce Zlonin, na zékladé povéreni
zastupiteli obce Zlonin.

8. U&innost

8.1. Ucinnosti tato smérnice nabyva dnem: 27.4.2017, po schvéleni zastupiteli obce Zlonin.

Ve Zloniné dne: 27.4.2017

Bohuslav Novotny
starosta obce




