Smérnice ¢. 1/2019
upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Zlonin

Clanek 1

Pfedmét apravy, obecna ustanoveni

1.1. Tato smérnice upravuje zavazny postup obce Zlonin, se sidlem: Zlonin 8, 250 64
Zlonin, IC: 00241067 (dale téZ jako ,obec" ¢i ,zadavatel“) pfi zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani

vefrejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,zakon").

1.2. Smérnice stanovuje zavazny postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, které se uskutecnuji
za Uplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz predpokladana

v v

hodnota je rovha nebo nizsi 2 000 000 K& bez DPH u sluzeb a dodavek
arovha nebo nizsi 6 000 000 KE bez DPH u stavebnich praci. Verejné
zakazky, jejichz predpokladana hodnota je vysSi nez 2 000 000 K& bez DPH na
sluzby a dodavky, resp. vy$si nez 6 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace budou

zadavatelem zadany v zadavacim Fizeni dle vySe uvedeného zakona.

1.3. Vefejné zakdzky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni zadavatel povinen
zadat v zadavacim Fizeni ve smyslu § 31 zadkona, je vSak povinen dodrzet zasadu
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace ve smyslu

§ 6 zakona.

1.4. Pfed zahdjenim vybérového Fizeni stanovi zadavatel predpokladanou hodnotu

vefejné zakdzky. Do predpokladané hodnoty zakadzky se nezahrnuje DPH'.

predpoklddané hodnoty zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, ktera mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak. Pro Gcely
zadani verejné zakazky ve vybérovém fFizeni se pFedpokIédané hodnota verejné
zakazky se stanovi k okamziku zahajeni vyberoveho fizeni. Predpokladana hodnota
vefejné zakazky se stanovi na zakladé Udaji a informaci o zakazkach stejného Ci
podobného predmétu pinéni; nema-li zadavatel k dispozici takoveé udaje nebo
informace, vychazi z informaci znskanych prizkumem trhu, predb&znymi trznimi

konzultacemi nebo jinym vhodnym zplUsobem (napr dle polozkového rozpoctu)

1.5. Starosta zajisti zpracovanl prlslusnych podkladt pro zadavani vefejné zakazky

malého rozsahu, popf. povéri zpracovanim odbornou osobu.
1.6. Druh vybérového rizeni
1.6.1. Zadavatel mize zadat zakazku v:
i uzavriené vyzve nebo
ii. oteviené vyzve

1.6.2. V oteviené vyzvé oznamuje zadavatei oznamenim vybérového fizeni
neomezenému poctu dodavateld svij umysl zadat zakazku v tomto
vybérovém Fizeni; Oznameni vybérového Fizeni uvefejni zadavatel po celou

dobu trvani Ihdty pro podani nabidek:
i na profilu zadavatele, nebo
ii. webovych strankach obce.

Zadavatel rozhodne o druhu vyhlaseni vybérového fizeni ve vztahu k charakteru
predmétu vefejné zakazky pred zahdjeni vybérového fizeni, zda bude vefejna

zakazka vyhlasena v uzaviené, nebo oteviené vyzve.

! Zkratka DPH - Dan z predpokladané hodnoty;



2.1.

2.2.

2.3.

Clanek 2
Postup pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace,

jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez 250 000 K¢ bez

DPH.

2.1.1. Zadani vefejné zakazky je plné v kompetenci starosty obce.

2.1.2. Starosta rozhodne o pfimém zadani vefejné zakazky, a to za cenu v misté
a &ase obvyklou. PFi zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.

2.1.3. Zakazky lze fesit vystavenim objednavky nebo uzavienim smiouvy.

2.1.4. Zadavatel mlZe provést zadani zakdzky formou poptavky nékolika
dodavatelim.

Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota je vy3si nez 250 000 K& bez DPH a je nizsi
nebo rovna 600 000 K& bez DPH.

2.2.1. U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméne 1
dodavatele k predlozeni cenové nabidky s vymezenim pFedmétu plnéni,
popt. s daldimi podminkami pInéni.

2.2.2. Lhata pro podéni nabidek nesmi byt stanovena kratsi nez 7 kalendarnich
dntl ode dne odeslani vyzvy k podani nabidky.

2.2.3. Zadavatel mize provést zadani vefejné zakazky formou poptavky nékolika
dodavateltm.

2.2.4. O vybéru dodavatele podd starosta zpravu na nejblizsim zasedani
Zastupitelstva obce Zlonin.

2.2.5. Na verejnou zakdzku bude uzaviena smlouva.

2.2.6. Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany
dodavatel i nelspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybérového Ffizeni
pisemné informovani.

Vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky, jejichz
predpokladana hodnota &ini vice nez 600 000 K¢é bez DPH a je nizsi nebo
rovna 2 000 000 K& bez DPH, a na stavebni prace, jejichz pfedpokladana
hodnota &ini vice nez 600 000 K& bez DPH a je niz$i nebo rovna 6 000 000
K¢ bez DPH.
2.3.1. U t&chto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejmeéné 3
dodavatele k predlozeni nabidky.
2.3.2. Lhuta pro podani nabidek nesmi byt stanovena kratsi nez 10 kalendarnich
dnt ode dne odeslani vyzvy k podani nabidky.
2.3.3. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:
I Identifikaéni Udaje zadavatele;
ii. Oznadeni vefejné zakazky a vymezeni pfedmétu plinéni verejné

zakazky;

iii. Misto a dobu plnéni;

iv. Lhltu pro podani nabidek;

V. Zplsob a misto podani nabidek;

vi. Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky;

vii. Pozadavky na jednotné zpracovani nabidkove ceny;

viii.  Obchodni a platebni podminky;

iX. Pozadavky na spinéni kvalifikace;

X. Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani vefejné zakazky, zejména
jejich vahy a popisu zplsobu jejich hodnoceni;

Xi. Daléi pozadavky a podminky zadavatele;
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4.1.

4.2,

2.3.4. Starosta obce ustanovi hodnotici komisi, ktera bude rovnéz otevirat obalky
s nabidkami, v poctu nejméné 3 ¢&lend a 1 nahradnika pro pfipad
nepfitomnosti nékterého z élent hodnotici komise. Komise zvoli ze svého
stfedu predsedu a otevie nevefejné nabidky (pokud nebude stanoveno
v zadavaci dokumentaci jinak).

2.3.5. Z jednani hodnotici komise se porfizuje pisemny zapis, ktery musi
obsahovat alespofi oznaeni vefejné zakdazky; seznam podanych nabidek
vé. identifikaénich udaji dodavatell; seznam vyfazenych nabidek a
zdlvodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly nékteré nabidky vyfrazeny;
seznam ¢lent hodnotici komise; hodnotici kritéria; popis hodnoceni
jednotlivych nabidek; vysledek hodnoceni nabidek, podpisy €lend hodnotici
komise. Nabidky, které nesplfuji zadavaci podminky, komise vyradi.
Hodnotici komise mizZe po dodavatelich pozadovat, aby v pfim&fené lhité
objasnili pfedlozené Udaje ¢i doklady nebo doplnili dalSi chybéjici udaje Ci
doklady - v takovém pripadé hodnotici komise nabidky vyfadi, az pokud
dodavatel ve stanovené Ihiité neobjasni predlozené (daje &i doklady nebo
nepredlozi daldi chybéjici udaje Ci doklady. Za objasnéni se povazuje i
oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena.
O vyrazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zpUsobem stanovenym ve
Vyzve.

2.3.6. O vybéru dodavatele poda starosta zprdvu na nejbliz§im zasedani
Zastupitelstva obce Zlonin.

2.3.7. Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada starosta ke schvaleni
Zastupitelstvu obce Zlonin.

2.3.8. Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany
dodavatel i nelspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybérového fizeni
pisemné informovani.

Clanek 3
Zruseni vybérového Fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu

Vybérové Fizeni je mozno zrusit kdykoliv, nejpozdéji véak do uzavieni smlouvy.
Vsichni dodavatelé, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek,
musi byt o zru$eni vybérového Fizeni bezodkladné pisemné informovani.

Clanek 4
Uverejiiovani smlouvy a skutec¢né uhrazené ceny
Smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku malého rozsahu, véetné vSech jejich
zmén a dodatk(, jejiz cena presdhne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen
uvefejnit na profilu zadavatele, a to do 15 dnl od jejich uzavfeni.
Zadavatel je, v pripadech dle pfedchoziho bodu, povinen uverejnit na profilu

zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy v souladu
s ustanovenim § 219 zakona.

Clanek 5

Vyjimky z plisobnosti smérnice

5.1. Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice v pripadé nasledujicich

vefejnych zakazek malého rozsahu:

5.1.1. Zadavani vefejnych zakazek v souvislosti s Zivelnou &i jinou pohromou;



6.1.

6.2.

6.3.

5.1.2,

B.1.3.

5.1.4.

Zadavani vefejnych zakazek ve vyjimecnych pripadech v souvislosti
s urychlenym FeSenim nepredvidatelné udalosti (poruchy, opravy, skody na
majetku obce apod. vyzadujici rychly zasah);

Zadavani verejnych zakdzek na poskytnuti bankovniho UGvéru, zadani
takové vefejné zakazky véak musi schvalit Zastupitelstvo obce Zlonin;
Zadavani  vefejnych  zakdzek malého  rozsahu, které  budou
spolufinancovany z dotaénich prostfedkl. Vybérova Ffizeni se budou Fidit
pravidly poskytovatele dotace, pfip. pfislusnymi metodickymi pokyny, které
upravuji zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Clanek 6
Archivace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souwseyu se zadanim zakazky:

a) vyzvu k podani nabidek vymezuya predmet zakéazky véetné dokladl
prokazujicich jejich odeslani & uvefejnéni (napf. podaci listky, dodejky,
emaily, elektronické dorucenky atd.);

b) nabidky podané tcastniky, véetné pripadného objasnéni i doplnéni;

c) protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek;

d) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, véetné jejich pfipadnych
dodatku,

e) oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslana viem Ucastnikim, ktefi
podali nabidku ve IhUté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla
vyfazena, véetné dokladl prokazujicich jejich odeslani (napf. podaci listky,
dodejky, emaily, elektronické dorucenky atd.), pokud nebude stanoveno
v zadavaci dokumentaci jinak;

f) oznameni o vyl“'azeni nabidky, véetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani
nebo uverejnéni, pokud byla néjaka nabidka vyrazena,

g) dodateéné informace vcéetné doklad( prokazujicich jejich odeslani nebo
uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,

h) Jmenovanl povérené osoby nebo hodnotici komise véetné prohlaseni o
tom, Ze nejsou ve stretu zajma.

Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat (archivovat) po dobu nejmené
10 let od uzavieni smlouvy, zmény smlouvy na realizaci nebo zruseni vybérového

fizeni.
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo jim povéreni

zaméstnanci.

Clanek 7

U&innost

7.1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 15.10. 2019 na zakladé schvaleni znéni teto
smérnice Zastupitelstvem obce Zlonin z téhoz dne, usnesenim ¢. 2019-9.

7.2. Tato smérnice nahrazuje smérnici &. 1/2017 o upravujici zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu obce Zlonin ze dne 27. 4, 2017.

Ve Zloniné dne 15.10.2019

1

Ing. Frantisek Polak
starosta obce Zlonin




